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L’Administration communale de Beckerich se propose d’engager un

Agent administratif C1 ou B1

temps complet (100%) | CDI

Statut : Fonctionnaire communal
Groupe de traitement C1 ou B1, sous-groupe administratif

Conditions d’admission

Nationalité :  Etre ressortissant d’un Etat membre de ’'Union européenne

Etudes: Réussite a '’examen d’admissibilité communal dans la catégorie C ou B, groupe
de traitement C1 ou B1, sous-groupe administratif
Langues: Répondre aux exigences de la connaissance des 3 langues administratives

L'expérience dans le domaine du mandatement/quittancement peut constituer un avantage.

Missions (liste non exhaustive)

Finances:

- établissement du quittancement (facturation des taxes communales relatives a la fourniture
de U'eau potable, a la canalisation, a 'enlévement des ordures, etc.)

- encodage de factures, suivi des mandats

- primes, subsides et allocations de vie chére

Réception/Bureau de la population:

- travaux quotidiens du bureau de la population (arrivées et départs, certificats, formulaires)
- gestion des pieces d’identité (cartes d’identité et passeports)
- gestiondes chiens

Piéeces a joindre a la demande

- Une lettre de motivation

- Une notice biographique (CV) avec photo récente

- Une copie de la carte d’identité ou du passeport

- Un extrait de ’acte de naissance datant de moins de deux mois

- Unextrait du casier judiciaire datant de moins de deux mois (bulletin n°3)

- Un certificat d’affiliation du Centre Commun de la Sécurité Sociale

- Une copie de lanomination définitive dans le groupe de traitement C1 ou B1, sous-groupe
administratif, ou du certificat de réussite a '’examen d’admissibilité de la carriére visée

Contact

Pour tout renseignement supplémentaire éventuel, les intéressés sont priés de s’adresser au
secrétariat communal (Mme Martine Kellen, tél: 23 62 21-22)



Délai d’inscription

Les candidatures avec pieces a Uappui sont a adresser au college des bourgmestre et échevins
de la Commune de Beckerich, 6 Dikrecherstrooss, L-8523 Beckerich, pour le mercredi 17 juillet
2024 au plus tard.

Les dossiers de candidature incomplets ne seront pas pris en considération.

En déposant son dossier, le candidat (m/f) donne son accord a l'administration communale d'utiliser ses
données personnelles dans le cadre du procés de recrutement conformément aux dispositions du
reglement européen sur la protection des données personnelles (UE 2016/679).

Beckerich, le 26 juin 2024

Le college des bourgmestre et échevins,



